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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПОКРОВ

Петушинского района Владимирской области

         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 06.03.2013
	
	                              № 91


Об организации приема и  размещения населения на территории муниципального образования  «Город Покров»
 В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 12.03.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Признать утратившим силу постановление Главы города Покров от 21.05.2010 № 164 «Об организации приема и размещения населения, эвакуируемого в МО город Покров».
2. Утвердить Положение о приемно-эвакуационном пункте (далее-ПЭП) муниципального образования «Город Покров», согласно приложению № 1.
3. Утвердить структуру и обязанности должностных лиц приемно- эвакуационного пункта, согласно приложению № 2.
4. Утвердить состав администрации приемно-эвакуационного пункта, согласно приложению № 3. 

5. План размещения, приема эвакуированных в приемно-эвакуационные пункты города Покров, согласно приложению № 4.

6. Отделу по делам ГО и ЧС муниципального казенного учреждения г.Покров «Центр муниципальных услуг» в соответствии с планом районной приемной эвакуационной комиссии проверить готовность приемно-эвакуационного пункта (далее-ПЭП) к приему и размещения населения.
  7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы города, председателя КУМИ А.В. Бондаренко.
8. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в городской общественно – политической газете «Покров смотрит в будущее» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования «Город Покров» www.pokrovcity.ru.
Глава города                                    






Е.П. Сас
Приложение № 1 

к постановлению Администрации города 

                                                                                                        от 06.03.2013                          № 91
Положение
о приемно-эвакуационном пункте муниципального образования 
«Город Покров»
1.Общие положения.

1.1. ПЭП создаются постановлением Главы города Покров и предназначены для приема, регистрации и расселения эвакуированного населения в чрезвычайной ситуации и на военное время.

1.2. ПЭП предназначены для проведения эвакуационных мероприятий.

1.3. Начальник ПЭП и его заместитель назначаются из руководящего состава Администрация города Покров. Основной состав комплектуется из муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений.
1.4. Всем необходимым для работы ПЭП обеспечивается Администрацией города Покров.
ПЭП включают в себя:

- администрация (личный состав), обслуживающий персонал;

- помещение для работы, приема, регистрации и временного размещения эвакуированного населения;

- средства передвижения (согласуется с  начальников ГО города).
1.5. Администрация ПЭП размещается в здании  Администрации  города.
2. С объявлением эвакуации населения производится оповещение, сбор работников ПЭП, принимается оборудование, помещение, проверяется наличие и уточняется необходимая документация, устанавливается связь с районной эвакуационной комиссией, местами размещения эвакуированного населения, приписанными к данному ПЭП.

На ПЭП организуется круглосуточное дежурство должностных лиц и другие

мероприятия.

3. С началом эвакуационных мероприятий по распоряжению начальника ГО, ПЭП

полностью развёртывается и приступает к работе. Свою работу ПЭП организует с приписанным к нему местами размещения. Уточняет наличие транспортных средств, производит регистрацию, сопровождение, расквартирование эвакуированного населения.

О ходе приема и размещения начальник ПЭП по установленной форме докладывает начальнику ГО.

Свою работу ПЭП заканчивает после расквартирования ожидаемого количества  эвакуированного населения.
Необходимые помещения и оборудование приемного эвакуационного  пункта:
Для развёртывания и работы приемного эвакуационного пункта следует подбирать здания, имеющие телефонную связь и позволяющие разместить и оборудовать следующие помещения:

- общее помещения для временного размещения прибывших людей до отправления их к местам постоянного размещения;

- помещение для регистрации и отправки эвакуированного населения;

- комнату матери и ребенка;

- медицинский пункт;

- комнату коменданта совместно с группой ООП;

- комнату начальника ПЭП;

- комнату для транспортной группы.

Желательно внутри помещения иметь громкоговорящую связь с динамиками в служебных помещениях.

 При входе в помещение ПЭП вывешивается на видном месте аншлаг «Приемного эвакуационного пункта №_____».

 В коридоре (вестибюле) вывешивается схема размещения помещений приемного эвакуационного пункта и схема размещения прибывшего населения.

 В помещении для регистрации и отправки населения оборудуются столы для группы регистрации и расквартирования. На столах – ведомости учета прибывшего эвакуированного населения, необходимые принадлежности и счетные приборы.

 Комната для начальника ПЭП:

Рабочий стол, телефон, схема связи с начальником ГО и выходом на районную эвакуационных комиссию, папка с функциональными обязанностями

членов ПЭП и другими необходимыми документами.

Комната матери и ребенка:

Детские кроватки (раскладушки), столы и стульчики, набор игрушек и книжек. Питьевая вода с набором чашек (кружек). Ночные горшки.

 Медицинский пункт:

Кушетка, стулья с инструментарием, необходимые для производства инъекций. Подушка с кислородом, термометры и приборы для определения кровяного давления.

 Общее помещение для кратковременного отдыха:

Места для сидения, питьевая вода с кружками, график отвода эвакуированного населения к местам постоянного размещения. Динамики громкоговорящей связи.

 Комната коменданта и группы ООП:

График дежурства ответственных лиц ПЭП на время приема эвакуированного населения. Схема организации комендантской службы на ПЭП на время приема эвакуированного населения. Схема организации комендантской службы на ПЭП и в местах расселения.

Приложение № 2 

к постановлению Администрации города                                            

     от 06.03.2013                              № 91
Структура
и обязанности должностных лиц приемного эвакуационного пункта
В штат ПЭП входят: 

- начальник ПЭП - 1 чел.; 

- зам. начальника ПЭП - 1 чел.; 

- комендант - 1 чел.; 

- группа встречи, приема, регистрации и размещения - 2 чел.; 

- группа комплектования, отправки и сопровождения – 2 чел.

- стол справок - 1 чел.; 

- медпункт - 1 чел.; 

- комната матери и ребенка - 1 чел. 

Функциональные обязанности

(инструкция) работников ПЭП.

Начальник ПЭП подчиняется, начальнику ГО муниципального образования «Город Покров», он является начальником всего личного состава ПЭП, несет личную ответственность за организацию, подготовку и прием рассредоточиваемого и эвакуированного населения. 

Начальник ПЭП обязан: 

1. Совершенствовать знания по гражданской обороне. 

2. Четко и полностью знать свою задачу и то, как ее выполнить. 

3. Лично вместе со штабом  ГО  муниципального образования «Город Покров» и эвакуационной комиссией муниципального образования «Город Покров» разработать план приема и размещения прибывшего населения. 

4. Распределить обязанности между личным составом ПЭП, организовать их обучение и тренировку, готовить его к выполнению своих обязанностей с объявлением эвакуации. 

5 Периодически докладывать  и эвакуационной комиссии  и начальнику ГО о ходе приема и размещения прибывшего рассредоточиваемого и эвакуированного населения.
 При объявлении эвакуации он обязан:

1. Прибыть на пункт управления и получить задачу.

2. Оповестить личный состав ПЭП, проверить наличие личного состава ПЭП, выдать ему документацию и поставить задачи.

3. Организовать повторение функциональных обязанностей.

4. По указанию начальника ГО города развернуть ПЭП.

5. Установить круглосуточное дежурство на ПЭП.

6. Уточнить количество населения прибывающего на ПЭП населения и время его прибытия.

7. Уточнить количество автотранспорта, выделяемого для подвоза  эвакуированного населения в места размещения и время его готовности.

8. Доложить начальнику ГО объекта о готовности ПЭП к приему эвакуированного населения.

 С прибытием эвакуированного населения:

1. Организует работу личного состава ПЭП.

2. Ведет учет прибывающего эвакуированного населения.

3. Организует отправку эвакуированного населения в места размещения.

4. Докладывает начальнику ГО  о  количестве прибывшего эвакуированного населения и его размещении.

5. После завершения эвакуационных мероприятий заканчивает работу ПЭП, докладывает начальнику ГО

Заместитель начальника ПЭП 

Подчиняется начальнику ПЭП, а в его отсутствие исполняет обязанности начальника ПЭП. Оказывает помощь начальнику ПЭП в подготовке и практическом проведении приема эвакуированного населения. 

Он обязан: 

1. Совершенствовать свои знания по ГО. 
2. Организовать оповещение и сбор личного состава ПЭП с началом эвакуационных мероприятий. 

3. В установленный срок привести в готовность к приему эвакуированного населения личный состав, помещение, связь и оборудование ПЭП. 

4. Поддерживать связь с организациями, выделяющими транспорт для ПЭП. 
5.Ведет среди эвакуированного населения разъяснительную работу, пресекая панику и дезорганизацию. При отсутствии начальника выполняет его обязанности.
Комендант ПЭП 

Подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю. Оказывает им помощь в организации подготовки и проведении эвакуационных мероприятий. 

Отвечает за материально-техническое обеспечение ПЭП (подготовка помещений, мебели, связи, света, указателей, нарукавных повязок для личного состава ПЭП). 

Обеспечивает поддержание общественного порядка на ПЭП и медицинское обслуживание на ПЭП.
Комендант приемного эвакуационного пункта обязан:

1. С объявлением эвакуации прибыть на ПЭП и получить задачу от начальника приемного эвакуационного пункта.

2. С получением задачи немедленно приступить к развертыванию ПЭП и быть в готовности к приему эвакуированного населения.

3. Обеспечить ПЭП телефонной связью, необходимым имуществом и водой.

4. Организовать охрану ПЭП и поддерживать связь с постами охраны общественного порядка.

5. Обеспечить регулирование движения прибывающего транспорта с эвакуированным населением.

6. Совместно с транспортной группой организовать отправку эвакуированного населения в места размещения.

7. Отвечать за организацию общественного порядка на ПЭП.

8. По завершении приема эвакуированного населения доложить начальнику ПЭП и действовать по его указанию. 

Группа  приема, регистрации и размещения  
Встречает, регистрирует прибывшее эвакуированное население, распределяет по местам домам в административных зданиях города, выдает прибывшим ордера на подселение в общежитии и квартиры. Ведет учет прибывшего на ПЭП эвакуированного населения по категориям. Периодически докладывает начальнику ПЭП  и эвакуационной комиссии о ходе приема, и размещения прибывшего эвакуированного населения. Передает прибывших группе отправки и сопровождения. 

Руководитель группы подчиняется начальнику приемного эвакуационного пункта.

Он обязан:

1. С объявлением эвакуации прибыть на ПЭП и получить задачу от начальника приемного эвакуационного пункта.

2. Подготовить задачи регистраторам и выдать им положенную документацию.

3. Уточнить у начальника ПЭП количество прибывающего населения на ПЭП и план размещения эвакуированного населения.

4. По прибытии эвакуированного населения организовать его регистрацию, комплектование автомобильных колонн для отправки в места размещения.

5. Вести сводную ведомость прибывающего эвакуированного населения и докладывать начальнику ПЭП о количестве прибывающего населения.

6. После завершения приема эвакуированного населения доложить начальнику ПЭП и в дальнейшем действовать по его указанию.
Регистратор приемного эвакуационного пункта

Регистратор ПЭП подчиняется руководителю группы регистрации и учета.

1. С объявлением эвакуации прибыть на ПЭП и получить задачу от руководителя группы регистрации и учета.

2. Получить положенную документацию, письменные принадлежности, и занять свое рабочее место.

3. По прибытии эвакуированного населения получить эвакуированные списки от старшего группы эвакуируемых и провести отметку прибывших по спискам.

4. Ввести сводную ведомость прибывающего эвакуированного населения по установленной форме.

5. Докладывать руководителю группы регистрации и учета о количестве прибывающего  эвакуированного населения.
6. Объявить старшему автоколонны время и место посадки на транспорт для отправки в места размещения.

7. После завершения приема эвакуированного населения доложить руководителю группы и в дальнейшем действовать по его указанию.

Группа отправки и сопровождения: 
Отправляет и сопровождает всех зарегистрированных прибывших к месту их постоянного расквартирования согласно ордерам на подселение. 
Медпункт - оказывает первую медицинскую помощь заболевшим людям и следит за санитарным состоянием на ПЭП. 

Комната матери и ребенка - организует прием, регистрацию и отправку специальным транспортом беременных женщин и женщин с малолетними детьми после получения ими ордера на подселение. 

Стол справок - дает справки прибывшим о нахождении пунктов питания, медицинских учреждений, отделений связи и сберкасс, о порядке работы бытовых учреждений и их местонахождении. 

Документы ПЭП 

1. Распоряжение  начальника ГО  о назначении администрации ПЭП.

2.Функциональные обязанности (инструкции) работников ПЭП.

3. Схема оповещения личного состава.

4. Журнал распоряжений и донесений.

5. Правила поведения населения на ПЭП.

6. Списки организаций, выделяющих автотранспорт и его количество.

7. Схема размещения помещений ПЭП.

8. Список административных зданий, общежитий, домов, в которых намечено размещение эвакуированного населения. 
9. Журнал учета прибывающего населения. 
Приложение № 3 

к постановлению Администрации города                                            

                                                                                   от 06.03.2013                              № 91
Состав администрации приемно-эвакуационного пункта
Сулоева                   - начальник ПЭП, заместитель главы города; 

Лилия Валентиновна

Лежнина                   - зам. начальника ПЭП, начальник отдела  по оргработе

Антонина Анатольевна   администрации города Покров;
Жирнов                    - комендант, заместитель начальника отдела по оргработе 

Сергей Сергеевич
администрации города Покров;
Группа приема, регистрации и размещения.
Демидова                   - начальник отдела по оказанию муниципальных услуг
Любава Евгеньевна     МКУ «ЦМУ»
Аксенова                    - главный специалист отдела по оказанию

Марина Аркадьевна    муниципальных услуг МКУ «ЦМУ»;
Группа комплектования, отправки и сопровождения. 
Зотова Вера Павловна - ведущий специалист администрации города Покров;
Лапшина Нина Вячеславовна - заведующий отделом прогнозирования доходов и экономического анализа администрации города Покров;

Стол справок 
Костылева Людмила Васильевна - ведущий специалист администрации г.Покров; 

Медпункт  
Фадеева Вера Васильевна            - старший фельдшер скорой помощи; 

Комната матери и ребенка. 

Артамонова Алла Анатольевна  - ведущий специалист МКУ ЦМУ;
Приложение № 4 

к постановлению Администрации города 

                                                                                                 от 06.03.2013                                  № 91
План размещения, приема эвакуированных в ПЭП города Покров

	№ п/п
	Пункт приема
	Площадь, кв.м.
	Количество размещаемых, чел

	1
	Стадион «Покровский»,
 ул. Спортивный проезд
	978
	240

	2
	МДОУДОД «Детская школа искусств» ул.III Интернационала д.39
	559
	140

	3
	МОУ «Средняя школа № 1»
ул.III Интернационала д. 32
	428
	107

	4
	МОУ «Средняя школа № 2»
 ул. Первомайская д.26а
	178
	44

	5
	МОУ «Начальная школа» ул.Ленина 107
	241
	60

	6
	МБУ ДОД «Центр развития творчества детей и юношества»ул.III Интернационала д.52
	1870
	467

	7
	Дом культуры ул.Советская 
д. 21а
	730
	182

	8
	Городская библиотека ул.Советская д. 40
	180
	45

	9
	Детская библиотека ул.Октябрьская д. 40
	320
	80

	10
	Общежитие ул. Фейгина, д. 3а (дополнительное вселение)
	
	170

	11
	Общежитие ул. III Интернационала д. 81 (дополнительное вселение)
	
	170

	12
	Общежитие ул. Первомайская, 
д. 1 (дополнительное вселение)
	
	170

	13
	Административное здание ООО «Водоканал г. Покров»  
ул. Школьный проезд  д. 3«А»
	320
	80

	14
	Администрация города 
ул. Советская д. 42
	480
	120

	
	Итого:
	
	2075


