РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

 Совет народных депутатов города Покров
Петушинского района Владимирской области

РЕШЕНИЕ

от 17 декабря 2009 года

      гор. Покров



      № 490/59

Об утверждении Положения «О порядке материально-технического и организационного обеспечения органов местного самоуправления МО «Город Покров»» 
В целях реализации статьи 35 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь главой 6 Устава муниципального образования «Город Покров» Совет народных депутатов города Покров РЕШИЛ:
1. Утвердить Положение «О порядке материально-технического и организационного обеспечения органов местного самоуправления муниципального образования «Город Покров»» согласно приложению.
2. Решение вступает в силу со дня опубликования в информационном бюллетене «Городские ведомости» приложение к городской общественно-политической газете «Покров смотрит в будущее».

Председатель
 Совета народных депутатов

                         Глава города Покров
города Покров






                            А.В. Мягков




       В.М. Рогов
Приложение

к решению Совета народных депутатов 

города  Покров

от 17.12.2009г. № 490/59
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке материально-технического и организационного 

обеспечения деятельности органов местного самоуправления  муниципального образования «Город Покров»

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии со статьей 35 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», главой 6 Устава муниципального образования «Город Покров»  и устанавливает порядок материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Покров, структуру которых составляют Совет народных депутатов города Покров, Глава города Покров. Администрация города Покров, Контрольно-счетная палата муниципального образования «Город Покров».

1.2. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Город Покров» предназначено для осуществления функционирования органов местного самоуправления в целях решения ими вопросов местного значения, осуществления отдельных государственных полномочий, переданных в установленном порядке, а также исполнения выборными должными лицами и муниципальными служащими своих обязанностей.

1.3. Под материально-техническим обеспечением деятельности органом местного самоуправления в целях настоящего Положения понимается осуществляемый на постоянной основе комплекс мероприятий, включающий:

1.3.1.Содержание  служебных и иных рабочих помещений в состоянии, соответствующим требованиям охраны труда, противопожарным, санитарным, экологическим и иным установленным законодательством требованиям;

1.3.2.Проведение ремонта имущества (здания, сооружений, помещений, оборудования и т.д.);

1.3.3.Организацию и содержание рабочих мест, в том числе оборудование мебелью, обеспечение средствами связи (телефонной, почтовой, сотовой, Интернет), канцелярскими принадлежностями, оплата коммунальных услуг;

1.3.4.Обеспечение офисной оргтехникой, компьютерной техникой, программным обеспечением, комплектующими и расходными материалами;

1.3.5.Транспортное обслуживание деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц в служебных целях;

1.3.6.Приобретение литературы и печатных изданий, необходимых для осуществления деятельности органов местного самоуправления, осуществление подписки на периодические печатные издания;

1.3.7.Обеспечение охраны служебных помещений органов местного самоуправления, находящегося в них имущества и служебных документов;

1.3.8.Иные мероприятия, направленные на материально-техническое обеспечение функционирования органов местного самоуправления.

1.4.Под организационным обеспечением деятельности органов местного самоуправления в целях настоящего Положения понимается осуществляемых на постоянной основе комплекс мероприятий, включающий:

1.4.1.Обеспечение взаимодействия с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти субъекта Владимирская область, органами местного самоуправления иных муниципальных образований;

1.4.2.Обеспечение информирования населения о деятельности органов местного самоуправления;

1.4.3.Организацию депутатских слушаний, публичных слушаний, собраний и конференций граждан и других мероприятий, проводимых органами местного самоуправления города Покров;

1.4.4.Обеспечение деятельности работы Совета народных депутатов города Покров;

1.4.5.Организацию приема граждан депутатами Совета народных депутатов города Покров и должностными лицами муниципалитета муниципального образования «город Покров»;

1.4.6.Кадровое обеспечение;

1.4.7.Организацию и ведение бухгалтерского учета;

1.4.8.Обеспечение методическими, информационно-аналитическими, справочными материалами, необходимыми для деятельности органов местного самоуправления;

1.4.9.Организацию делопроизводства, в том числе регистрацию, учет, обеспечение сохранности, своевременное прохождение документов, контроль исполнения, обеспечение режима конфиденциальности в делопроизводстве;

1.4.10.Машинописные и множительно-копировальные работы;

1.4.11.Архивное обеспечение;

1.4.12.Приобретение и изготовление бланочной продукции (грамоты, адресные папки, наградные ленты, открытки), сувениров, памятных подарков, призов;

1.4.13.Иные мероприятия, направленные на организационное обеспечение функционирования органов местного самоуправления. 

2. Условия материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления

2.1. Мероприятия по материально-техническому и организационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления осуществляются в соответствии с федеральным законодательством, законодательством субъекта Владимирская  область, Уставом муниципального образования «город Покров» и иными муниципальными правыми актами;

2.2.   Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется на основании муниципальных контрактов (договоров), заключаемых в установленном порядке. Органы местного самоуправления осуществляют закупку товаров, работ и  услуг в соответствии с Федеральным  законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

3. Исполнение функций по материально-техническому

и организационному обеспечению деятельности

органов местного самоуправления

3.1. Мероприятия по материально-техническому и организационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Город Покров» осуществляют выборные должностные лица, муниципальные служащие и работники органов местного самоуправления в соответствии с должностными обязанностями.

3.2. Органы местного самоуправления пользуются и распоряжаются муниципальным имуществом в порядке, установленным правовыми актами Совета народных депутатов города Покров в соответствии с действующим законодательством.

3.3. Муниципальное имущество передается комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации города Покров органам местного самоуправления в оперативное или безвозмездное пользование в установленном порядке по акту приема–передачи. Органы местного самоуправления  обязаны обеспечить учет и сохранность переданного имущества, проведение его инвентаризации в установленные сроки, ремонт и восстановление, списание в установленном порядке.

3.4.  Служебные автомобили закрепляются в установленном порядке за материально-ответственными лицами для обеспечения деятельности Главы города Покров, Администрации города Покров, Совета народных депутатов города Покров и Контрольно-счетной палаты муниципального образования «Город Покров». 

3.5.  Хозяйственное содержание и техническое обслуживание здания, других имущественных объектов органов местного самоуправления, прилегающих к ним территорий, осуществляет Администрация города Покров.

3.6  Приобретение, обслуживание и ремонт компьютерной и другой оргтехники обеспечивает Администрация города Покров, с оплатой согласно сметам, утвержденным для соответствующих органов местного самоуправления. 

3.7.    Приобретение, разработка и сопровождение информационных систем для обеспечения деятельности органов местного самоуправления производиться по договорам, заключенным в соответствии с пунктом 2.2. настоящего Положения, с оплатой согласно сметам соответствующих органов местного самоуправления.

3.8.    Кадровое обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

3.9. Организация и ведение бухгалтерского учета осуществляется в соответствии с федеральным законодательством о бухгалтерской учете согласно договорам, заключенным с централизованной бухгалтерией финансово-экономического управления Администрации города Покров на безвозмездной основе.

3.10. Охрана и обеспечение сохранности административного здания и иных имущественных объектов, имущества и служебных документов, находящихся в них, осуществляется Администрацией города Покров.

3.11.Документально-правовое обеспечение осуществляют соответствующие структурные подразделения (специалисты) органов местного самоуправления.

3.12. Методическое обеспечение осуществляется соответствующими  подразделениями (специалистами) органов местного самоуправления.

3.13. Архивное обеспечение осуществляется органами местного самоуправления в соответствии с федеральным законодательством об архивном деле.

3.14. Организация делопроизводства в органах местного самоуправления осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами об организации делопроизводства в органам местного самоуправления в муниципальном образовании «Город Покров».

3.15. Возмещение выборным должностным лицам, муниципальным служащим и  депутатам Совета народных депутатов города Покров расходов, связанных с оплатой сотовой связи и других расходов в соответствии с действующим законодательством, осуществляется на основании решения Совета народных депутатов города Покров, распоряжения главы города Покров.

4. Финансирование расходов на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления

4.1.Финансирование расходов на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется  за счет средств бюджета муниципального образования «Город Покров» в пределах установленных лимитов бюджетных обязательств соответствии с утвержденной сметой расходов. 

4.2.Финансовое обеспечение отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления, осуществляется за счет предоставляемых бюджету муниципального образования «Город Покров»  субвенций из соответствующих бюджетов.

4.3.Органы местного самоуправления имеют право дополнительно использовать собственные материальные ресурсы и финансовые средства для осуществления переданных им отдельных государственных полномочий в случаях и порядке предусмотренных действующим законодательством.

4.4.Расходы на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления предусматриваются в бюджете муниципального образования «Город Покров» отдельными строками в соответствии с бюджетной классификацией расходов бюджета Российской Федерации.

4.5.Распоряжение бюджетными средствами по смете расходов на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности Совета народных депутатов города Покров осуществляет председатель Совета народных депутатов

4.6.Распоряжение бюджетными средствами по смете расходов на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности Администрации города Покров осуществляет Глава города Покров.

4.7.Распоряжение бюджетными средствами по смете расходов на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности Контрольно-счетной палаты муниципального образования «Город Покров» осуществляет председатель контрольно-счетной палаты муниципального образования «Город Покров». 

5. Контроль расходования бюджетных средств на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления

5.1.   Контроль расходования бюджетных средств муниципального образования «горд Покров» на материально- техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется в соответствии с бюджетным законодательством, Уставом муниципального образования «Город Покров» и иными  муниципальными правовыми актами.

