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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Главы города Покров

Петушинского района Владимирской области

от  10.02. 2010                 


 г. Покров                                  

 № 37
Об утверждении Положения об оказании платных услуг МУ «Центр  учёта и регистрации граждан»

В связи с принятым  Советом народных депутатов города Покров решением от 24.09.2009 № 473/55 «О создании муниципального учреждения города Покров «Центр учёта и регистрации граждан», руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации,  Уставом муниципального образования «Город Покров», П О С ТА Н О ВЛ Я Ю:

1. Утвердить Положение об оказании платных услуг муниципальным учреждением «Центр учёта и регистрации граждан», согласно приложению.
2. Постановление  вступает в силу с момента опубликования в городской общественно-политической газете «Покров смотрит в будущее».
Глава города                                                                                       В. М. Рогов

 Приложение



к постановлению главы города

от  10.02.  2010    №  37
П О Л О Ж Е Н И Е

об оказании платных услуг

муниципальным учреждением города Покров

«Центр учёта и регистрации граждан»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
             1.1. Настоящие положение разработано с целью более полного удовлетворения потребностей населения города Покров и создания необходимых условий для реализации гражданами Федерального закона «О праве граждан РФ на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации», повышения комфортности и полноценности обслуживания при подготовке документов регистрационного учёта и получения паспортов, обеспечения органов государственной власти и органов местного самоуправления актуальной и достоверной информацией о миграции населения на территории муниципального образования «Город Покров». Также настоящее положение обуславливает получение дополнительных финансовых источников для укрепления материально-технической базы, материального стимулирования сотрудников муниципального учреждения города Покров «Центр учёта и регистрации граждан» /далее МУ «ЦУРГ»/. 

МУ «ЦУРГ» является юридическим лицом и, в соответствии с утверждённым уставом,  осуществляет разрешённую законодательством деятельность для расширения платных услуг населению. Приоритетным направлением деятельности МУ «ЦУРГ» являются предоставление физическим и юридическим лицам комплекса платных услуг в виде формирования пакета документов:

- для регистрации граждан  по месту жительства, по месту пребывания на территории города Покров и п. Введенский;

- снятия с регистрационного учёта по месту жительства или по месту пребывания;

- приватизации жилых помещений;

- для получения паспорта гражданина РФ по достижению возраста, в связи с утратой, порчей паспорта, сменой фамилии, имени и отчества;

- предоставление информации в виде справок и других документов, подтверждающих присвоение адресов граждан, ведения действующей картотеки, оказания других услуг.

1.2. Основные услуги уставной деятельности МУ «ЦУРГ» не являются формой предпринимательской деятельности и предоставляются органам государственной власти и органам местного самоуправления, заинтересованным физическим и юридическим лицам в соответствии с:
· Законодательством Российской Федерации;

· Нормативными и ненормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации;

· Законодательством Владимирской области;
· Нормативными и ненормативными правовыми актами Губернатора Владимирской области;
· Нормативными и ненормативными актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Покров»;

· Уставом МО «Город Покров»;
· Уставом МУ «ЦУРГ»; 

· Прейскурантом платных услуг основной уставной деятельности МУ «ЦУРГ»; 

· Правилами регистрации граждан на территории РФ; 

· Настоящим положением.

1.3. Настоящее положение, а также изменения, вносимые в него, утверждаются учредителем.
2. ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
2.1.
Оказание платных услуг не является основной деятельностью МУ «ЦУРГ» и осуществляется за счёт рационального использования рабочего времени без снижения объёма и качества основной деятельности. 

2.2.
Платные услуги предоставляются при посещении МУ «ЦУРГ» по месту нахождения  «Учреждения» по  адресу: 601120 Российская Федерации, Владимирская область, город Покров, улица Ленина № 98, а также при выезде специалиста МУ «ЦУРГ» на дом и в лечебные учреждения. Консультации, информация о работе МУ «ЦУРГ», а также справки социального характера которые предоставляются при личном обращении, по телефону, через службы электронной доставки документов и на официальном сайте города Покров бесплатны. 

2.3.
Перечень платных услуг составлен с учётом бесплатности основной финансируемой из бюджета деятельности, потребительского спроса и возможностей МУ «ЦУРГ», систематически корректируется в контексте текущей конъюнктуры и фиксируется в Прейскуранте с указанием их цены за единицу измерения. 

2.4.
Ценовая политика, основана на изучении существующих запросов и потенциальных потребностей граждан города и органов государственной власти, органов местного самоуправления, учитывает потребительскую значимость услуг МУ «ЦУРГ».
2.5.
МУ «ЦУРГ» устанавливает цены на предоставляемые пользователям платные услуги, по согласованию с учредителем, заключает с юридическими и физическими лицами договоры на оказание услуг по профилю деятельности. Цены на услуги могут быть прейскурантными или договорными (цена определяется Протоколом согласования договорных цен на услуги, которые являются неотъемлемой частью договора с заказчиком). Базовые цены на услуги складываются с учётом себестоимости услуги и планируемой прибыли. Окончательная (продажная цена) устанавливается путём корректировки базовой цены коэффициентами, которые учитывают потребительский спрос, приоритетность в обслуживании, срочность выполнения заказа, полноту, точность поиска, степень сложности исполнения заказа. Коэффициенты приведены в примечаниях к Прейскуранту. 
2.6. Тарифы на платные услуги утверждаются  Советом народных депутатов города Покров.
            2.7. Цена на оказание услуги не устанавливается для жителей города Покров и п. Введенский, относящихся к льготным категориям (ветераны труда, ветераны ВОВ, пенсионеры и инвалиды, многодетные семьи,  лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, одинокие матери) на справки социального характера, которые предоставляются в отделы пенсионного фонда и социальной защиты населения (справка о составе семьи, справка с места жительства). Также не устанавливается цена на регистрацию и снятие с регистрационного учёта граждан, относящимся к льготным категориям, которые меняют место регистрации в пределах города Покров и п. Введенский.

            2.8. В зависимости от сроков, объёмов и состава работ, предоставление услуг может быть разовым или многократным. Оплата за оказываемые услуги осуществляется потребителем наличными деньгами (для физических лиц) или безналичным перечислением (для физических и юридических лиц). На отдельные виды услуг может устанавливаться предоплата. Денежные расчёты с населением при оказании платного обслуживания производится на основании, как контрольно-кассовых машин, так и квитанций. Форма квитанции (Ф.10 по ОКУД 0504510) утверждена приказом МФ РФ № 70н от 26.08.2004г.. Квитанция является документом строгой отчётности, и их учёт ведется в соответствии с письмом МК РФ от 13.04.2000г. № 01-67/16-21 (извлечения) "Методические указания о порядке учёта, хранения и уничтожения бланков строгой отчётности организациями и учреждениями системы МК РФ, утверждённые 05.04.1999 г. МК РФ и согласованные с Министерством финансов 12.04.2000 г.". 
            2.9. Персональная ответственность за соблюдение настоящего Положения, Прейскуранта, порядка работы по представлению и первичному учёту услуг возлагается на директора МУ «ЦУРГ», а также на главного бухгалтера, обеспечивающего учёт и контроль за поступлением и расходованием финансовых средств.
2.10. Приоритетными направлениями расходования средств, полученных от платных услуг и работ, являются: 

· дополнительная оплата труда работников МУ «ЦУРГ», оказывающих платные услуги гражданам и организациям  МО «Город Покров» (не более 50% заработанных средств);

· укрепление и развитие материально-технической базы МУ «ЦУРГ»;

· выплаты социального характера работникам МУ «ЦУРГ».
         2.11. Средства в валюте Российской Федерации, полученные МУ «ЦУРГ» от оказания платных услуг учитываются на лицевом счёте, открытом в Петушинском отделении Федерального казначейства по Владимирской области и расходуются в соответствии с утверждённой сметой доходов и расходов, в пределах имеющихся средств на лицевом счёте.
2.12.
 Ответственность за организацию и условия предоставления, а также за качество платных услуг несёт Директор МУ «ЦУРГ» или главный специалист, исполняющий обязанности в отсутствии директора.
3. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ
ПЛАТНЫХ УСЛУГ
3.1.
МУ «ЦУРГ» обеспечивает выполнение объёмов, сроков, качества услуг, а также своевременное предоставление документов по оказываемым услугам в бухгалтерию администрации. 
3.2.
Бухгалтерия выдает под отчёт или материально-ответственному лицу бланки квитанции Ф.10 (ОКУД 0504510) для оформления заказа на выполнение услуги, выставляет счета на оплату, осуществляет учёт и контроль за использованными, испорченными, неиспользованными квитанциями. 
3.3.
Наличные денежные средства за предоставленные услуги, согласно утверждённому Прейскуранту, ежедневно передаются в кассу Администрации города в сопровождении одного экземпляра квитанции (если квитанций несколько, то к ним составляется реестр), второй экземпляр квитанции выдаётся заказчику. Ответственность за правильное и чёткое заполнение реквизитов бланка квитанции несёт лицо, его заполняющее. 
3.4.
Ежеквартально МУ «ЦУРГ» представляет отчёт о доходах и расходах денежных средств, полученных от оказания платных услуг в финансово-экономическое управление Администрации города. 
3.5.
Весь комплекс организационно-распорядительной документации обязателен для исполнения работниками МУ «ЦУРГ», а также получателями услуг, заключившими договор с МУ «ЦУРГ».  
3.6.
Весь комплекс организационно-распорядительной документации должен быть доступен получателям услуг (например, на информационных и рекламных стендах, а также на официальном сайте города).
3.7.
Изменения и дополнения к настоящему положению оформляются приказами учредителя.
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